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1 Allmant om delegation

Delegering innebér att direktionen beslutar uppdra at ett utskott, en ledamot, en erséattare eller en anstalld i
forbundet att fatta beslut pa direktionens vagar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
Bestammelserna om delegering finns i kommunallagen 6 kap. 37-39 §§ och 7 kap. 5-8 §§. Direktionen kan
nar som helst aterkalla lamnad delegation.

Syftet med delegation ar att avlasta direktionen I6pande rutindarenden och darigenom effektivisera den
kommunala forvaltningen samt forbattra servicen.

1.1 Beslutanderitt som inte far delegeras
Lagen satter ocksa en grans for direktionens ratt att delegera sin beslutanderatt. Enligt 6 kap. 38 § far beslut i
foljande arenden inte 6verlamnas till nagon annan:

e drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet

o framstallningar eller yttranden till fullmaktige

e yttranden med anledning av att beslut av direktionen i dess helhet eller av fullmaktige har
overklagats

e drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller annars
av storre vikt

e drenden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats 6ver till direktionen

e adrenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras

Forbudet mot delegering av yttrande 6ver besvar med mera galler inte om det 6verklagade beslutet har
fattats pa delegation. Direktionen bestammer sjalv om ett sddant yttrande skall avges av delegaten eller av
direktionen sjalv.

1.2 Beslut eller verkstallighet

Delegationsordningen ska inte omfatta drenden av rent verkstallande art. Verkstallighetsbeslut utgor faktiskt
handlande eller beslut av rutinmassig beskaffenhet som fattas av olika befattningshavare i kraft av deras
tjanstestallning. Med ren verkstallighet avses atgarder som normalt vidtas i tjanstemannens dagliga arbete.
Verkstallighetsbeslut ska inte anmalas till direktionen.

Utbildningsvasendet styrs i hog utstrackning av speciallagstiftning i form av skollagen och dartill hérande
forordningar. | speciallagstigningen regleras vilka beslut som rektor far ta.

1.3 Jav
| det fall delegaten ar javig enligt 6 kap. 28 - 31 § § kommunallagen ska arendet alltid hanskjutas till narmast
hogre chef.

1.4 Delegat och ersattare for delegat
Beslut ska i forsta hand fattas av utsedd delegat. Ersattare far inte besluta i viktigare drenden om beslutet
utan storre nackdelar kan véanta till delegatens aterkomst.

Vid forfall 6vertas delegatens beslutanderatt i forsta hand av den som forordnats som vikarie pa delegatens
tjanst.

Narmast 6verordnad chef ar alltid behorig att trédda in i delegatens stélle vid delegatens forfall.

Vid forfall for direktionens ordférande 6vertas beslutanderatten av vice ordféranden.
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Beslut som enligt forfattningarna ligger pa rektor kan inte 6vertas av annan ledningspersonal. Da rektor ar
franvarande ska stallforetradande rektor utses.

Kanslichef jamstalls med verksamhetschef.

1.5 Beslut som fattas ”i samrad” och ”efter samrad”
Om ett beslut ska fattas i samrad far delegaten besluta endast om hen och den hen ska samrdda med ar
overens om beslutet. Om samférstand saknas beslutar delegatens narmaste chef.

Om ett beslut ska fattas efter samrad maste delegaten samrada med angiven befattningshavare fére
beslutet. Delegation ar dock fri att besluta dven om hen inte blir 6verens med samradspartnern.

1.6 Vidaredelegation
Om direktionen uppdrar at férbundschefen att fatta beslut, far forbundschefen i sin tur uppdra at annan
anstalld inom forbundet att fatta beslutet (6 kap. 39 § KL). Vidaredelegation far endast ske i ett led.

1.7 Anmalan av delegationsbeslut

Delegationsbeslut ska anmalas till direktionen vid nasta sammantrade. Delegationsbeslut som ar av
rutinmassig karaktar behover dock inte anmalas. Beslut som inte anmals ska protokollforas sarskilt, om
beslutet far 6verklagas enligt bestammelserna i 13 kap KL.

Ett beslut som har fattats med stod av vidaredelegation ska anmalas till féorbundschefen.

1.8 Arenden som inte aterfinns i delegationsordningen
En delegationsordning kan knappast ndgonsin bli heltickande. Arenden som inte aterfinns i
delegationsordningen avgors

- Avdirektionen om fragan enligt forfattning ska provas av direktionen
- Av forbundschefen on férfattning inte anger nagon annan

1.9 Forkortningar

AB AB 20 Allmanna bestammelser
AML Arbetsmiljélag (1977:1160)
FC Forbundschef
FL Forvaltningslag (2017:900)
GDPR General Data Protection Regulation
GYF Gymnasieférordningen (2010:2039)
HSL Halso- och sjukvardslag (2017:30)
KL Kommunallag (2017:725)
OoSsL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
SL Skollag (2010:800)
VBU Vasterbergslagens utbildningsférbund
VC Verksamhetschef
VCGY Verksamhetschef gymnasiet
VCVUX Verksamhetschef vuxenutbildningen
VCEH Verksamhetschef elevhilsa
VUX Forordning om vuxenutbildning (2011:1108)
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2 Allmdnna arenden
Arende Lagrum Delegat Kommentar
2.1 Beslut i bradskande drenden KL 6:39 Forbundsordférande Anmadls vid ndstkommande direktion
2.2 Beslut att inte ldmna ut allman handling eller Idmna ut OSL 6:2-3 Forbundschef Beslutet ska innehalla motivering och
handling med forbehall (sekretessbelaggning) Vidaredelegat VC besvarshanvisning (FL 32-34)
2.3 Rétt att vidaredelegera beslut KL 7:6 Forbundschef
2.4 Beslut om avvisning av 6verklagande (rattidsprovning) 45 § FL Delegat i Overklagande ska ha inkommit inom 3 veckor fran det
ursprungsbeslutet att den som oOverklagar fatt del av beslutet
2.5 Yttrade och omprévning av dverklagat delegationsbeslut Delegat i
ursprungsbeslutet
2.6 Yttrande till tillsynsmyndighet eller annan myndighet i fragor Forbundschef
som inte ar av principiell beskaffenhet
2.7 Utse ombud att fora direktionens talan infér domstol och Forbundsordférande

andra myndigheter
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3 Skolovergripande arenden
Arende Lagrum Delegat Kommentar
3.1 Beslut om lasarstider GYF 3:2 Forbundschef Galler gymnasieskolan och anpassade

gymnasieskolan. Vuxenutbildning bedrivs
kontinuerligt under aret.

3.2 Beslut om avstdngning av elev, helt eller delvis SL5:17-21 Direktionen Beslutet 6verklagas till allman forvaltningsdomstol

Om beslutet ar nddvandigt
med héansyn till elevernas
trygghet och studiero far
rektor besluta om
omedelbar avstangning.

3.3 Hantering och utredning av inkomna klagomal samt beslut om | SL 4:7-8 Férbundschef
no.dvan.dlga atgarder om det genom klagomalet framkommer Vidaredelegat VC
brister i verksamheten

3.4 Skyndsamt utreda omstandigheterna kring uppgivna SL6:10 Rektor

krankningar och i forekommande fall vidta atgarder
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4 Gymnasieskolan
Arende Lagrum Delegat Kommentar
4.1 Beslut om elev ska halla sig med enstaka egna hjalpmedel SL15:17 Rektor
4.2 Beslut att inga samverkansavtal SL15:30a VCGY
4.3 Beslut om avvikelser fran nationellt program for enskild elev SL16:14 Rektor
4.4 Beslut om annan utbildningslangd an tre ar SL16:15, GYF 9:7 Rektor
4.5 Beslut om urval, antagning och 6vrig fordelning av platser till GYF 7:2-3 Forbundschef
nationellt program samt hantering av fri kvot
4.6 Beslut om behdorighet och mottagande till nationellt program SL 16:36, 43 Handlaggare vid Beslutet far 6verklagas hos Skolvdasendets

av sokande som dr hemmahdrande i kommun inom VBU:s
medlemskommuner

Dalarnas
kommunférbunds
gymnasieantagning,
till och med 31
augusti.

Rektor fran

1 september.

overklagandenamnd
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Arende Lagrum Delegat Kommentar
4.7 Yttrande och mottagande av s6kande till nationellt programi | SL 16:44, 47-48 Direktionssekreterare Beslutet far 6verklagas hos Skolvdsendets
gymnasieskolan i forsta och andra hand av elev som inte ar overklagandenamnd
hemmahdrande i VBU:s medlemskommuner
4.8 Beslut att ge dispens fran betyget godkant i engelska vid SL 16:32 Antagningsutskottet
ansokan till gymnasiet
4.9 Beslut om mottagande pa fri kvot till foljd av sociala skél eller | SL 16:33 Antagningsutskottet
ej berakningsbara betyg
4.10 Beslut om prelimindr och slutlig antagning GYF 7:7 Dalarnas kommunférbunds
gymnasieantagning
4.11 Beslut om behdorighet och mottagande till programinriktat SL17:14 VCGY
individuellt val eller till yrkesintroduktion som har utformats
for en grupp elever ar behérig och om den sékande ska tas
emot
4.12 Beslut om antagning av elever till gymnasieskolan vid senare GYF 7:8, 7:13 Rektor
tidpunkt
4.13 Beslut om byte av studievag for enskild elev GYF 7:9 Rektor
4.14 Beslut om aterantagning av elev som slutat i gymnasieskolan GYF 7:10 Forbundschef

innan eleven har slutfér utbildningen

Vidaredelegat VCGY




DELEGATIONSORDNING

Datum Diarienummer
2023-08-22 2023/125 00
Arende Lagrum Delegat Kommentar
4.15 Beslut att minska omfattningen (heltidsstudier) pa SL17:6 Rektor
introduktionsprogram
4.16 Beslut om urvalskriterier och tilldmpning av dessa for GYF 6:1 Forbundschef
programinriktat val och yrkesintroduktion
Vidaredelegat VCGY
4.17 Antagning av behdriga elever pa yrkesintroduktion eller SL17:11, GYF 6:2 Forbundschef
individuellt alternativ (synnerliga skal)
Vidaredelegat VCGY
4.18 Beslut att hela utbildningen inom yrkesintroduktion GYF 6:5 3 st Rektor
skolforlaggs for enskild elev
4.19 Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som GYF 4:6 Rektor
programfordjupning
4.20 Beslut om kurser inom individuellt val GYF 4:7 Forbundschef
Vidaredelegat VCGY
4.21 Beslut om antalet undervisningstimmar for varje kurs och for GYF 4:22 Forbundschef
gymnasiearbetet samt férdelning av undervisningstiden éver
lasaret Vidaredelegat VCGY
4.22 Yttrande, mottagande samt beslut om reglering mellan SL17:21 Direktionssekreterare

kommuner for erbjudande av plats pa introduktionsprogram
for enskild elev
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Arende Lagrum Delegat Kommentar
4.23 Uppréatta avtal for den arbetsplatsforlagda delen av gymnasial | SL16:11 a Rektor
larlingsutbildning
4.24 Beslut om fjarrundervisning SL21:9 VCGY Beslut att anvanda fjarrunderisning far fattas for ett
lasar i taget
4.25 Beslut om att arbetsplatsforlagt ldrande ska finnas pa GYF 4:12 Forbundschef
hogskoleforberedande program samt om i vilken omfattning.
Vidaredelegat VCGY
4.26 Beslut, efter samrad med lokalt programrad, att undervisning | GYF 4:13 Rektor

motsvarande det arbetsplatsforlagda larandet forlaggs till
skolan samt vidta atgarder sa utbildning sa snart som mojligt
forlaggs till APL

10
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5 Anpassade gymnasieskolan
Arende Lagrum Delegat Kommentar
5.1 Beslut om elev tillh6r anpassade gymnasieskolans malgrupp SL 18:5-7 Rektor for anpassad Beslut enligt 5 och 7 §§ far 6verklagas hos
gymnasieskola Skolvdsendets 6verklagandenamnd. Beslutet far
overklagas endast av barnet, eleven eller den
sokande.
5.2 Antagning av elev till anpassade gymnasieskolan SL 18:12 Handlaggare vid Dalarnas
kommunférbunds
gymnasieantagning
5.3 Beslut om mottagande i anpassade gymnasieskolan SL 19:29, 40, GYF Rektor for anpassad
7:13 gymnasieskola
5.4 Beslut om vilka kurser som ska erbjudas inom individuellt val GYF 4:7a Forbundschef
Vidaredelegat VCGY
5.5 Beslut om att utbildning i anpassade gymnasieskolan ska SL19:17 Rektor for anpassad

fordelas pa langre tid an fyra lasar

gymnasieskola




6 Vuxenutbildningen
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Arende Lagrum Delegat Kommentar

6.1 Beslut om anskaffning och avgifter av Iaromedel SL20:7 Rektor

6.2 Beslut om att utbildning pa kurs ska upphéra om elev saknar SL20:9 Rektor Beslutet far 6verklagas hos Skolvasendets
forutsattningar samt beslut om sadan elev pa nytt ska overklagandenamnd
beredas plats i vuxenutbildning

6.3 Beslut om antagande och mottagande av elev till SL 20:13, 22-23, 33 Rektor Beslutet far 6verklagas hos Skolvasendets
vuxenutbildning overklagandenamnd.

6.4 Beslut och yttrande till annan huvudman om ansdékan avser SL 20:14, 21 VCisamrad med FC Beslutet far 6verklagas hos Skolvasendets
utbildning som anordnas av annan huvudman overklagandenamnd

6.5 Beslut om minskning av SFl-undervisnings omfattning SL20:24 Rektor

6.6 Beslut om vilka nationella kurser som ska ges inom VUX 2:9 Rektor
vuxenutbildning

6.7 Ansokan hos Statens skolverk om ny kurs inom VUX 2:5 Rektor
vuxenutbildning

6.8 Beslut om hela eller delar av kurs inom vuxenutbildning ska VUX 2:27 Rektor

forlaggas till arbetsplatser

12
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Arende Lagrum Delegat Kommentar
6.9 Ansvar for utredning i samband med avstangning av elev VUX 7:4 Forbundschef
inom vuxenutbildning
Vidaredelegat VCVUX
6.10 Beslut om att s6kande tillh6r malgruppen for studiestartsstéd | 27 § lagen om Rektor
studiestartsstod
(2017:527)
6.11 Ansokan av vuxenutbildningar samt dialog med respektive Forbundschef
myndighet inom kommunal verksamhet samt yrkeshégskola
Vidaredelegat VCVUX
7 Kulturskolan
Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
7.1 Beslut om antagning av elever till Vasterbergslagens Kulturskolechef
kulturskola
7.2 Beslut om avstangning fran plats i Vasterbergslagens Kulturskolechef
kulturskola pga. ej betalda avgifter
7.3 Beslut om avgiftsbefrielse eller avgiftsnedsattning inom Kulturskolechef
Vasterbergslagens kulturskola i sarskilda fall
7.4 Yttranden och remissvar i arenden inom verksamhetsomradet Vasterbergsslagens
kulturskoleutskott
7.5 Ansokan om bidrag inom verksamhetsomradet Kulturskolechef

13
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Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
7.6 Beslut om verksamhetens ekonomi med avseende pa budget, Vasterbergsslagens
uppfoljning och investeringar utifran av direktionen kulturskoleutskott
faststdllda ramar
8 Elevhalsa
Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
8.1 Verksamhetschef HSL 4:1 Verksamhetschef Elevhélsa
(Halso- och sjukvardslagen)
8.2 Medicinskt ansvar HSL 11:4 Skolskoterska med utékat ansvar
(Halso- och sjukvardslagen)
8.3 Anmalningsansvarig enligt Lex Maria Skolskoterska
(Halso- och sjukvardslagen)
9 Personaldrenden
Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
9.1 Fordndring av ansvarsfordelning inom befintlig organisation Forbundschef

14
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Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
9.2 Inrattning av tidsbegransad anstallning/vakantsattning Forbundschef
Aterbesattning med reducerad sysselsattningsgrad inom
faststalld budget
9.3 Anstéllning Forbundschef
Vidaredelegat VC, efter
samrad med FC och HR-
ansvarig
9.4 Anstéllning av personal inom ramen for arbetsbeframjande Forbundschef
atgarder, beredskapsarbeten och dylikt
9.5 Anstéllning av personal som saknar SL2:19 Forbundschef Larare utan legitimation/behdrighetsbevis, langre tid
legitimation/behérighetsbevis Vidaredelegat VC, efter an 6 manader.
samrad med FC och HR-
ansvarig
9.6 Uppsagning fran arbetsgivaren pga. arbetsbrist eller LAS§7 Forbundschef
personliga férhallanden
9.7 Avskedande pga. att arbetstagaren grovt dsidosatt sina LAS §§ 18-19 Forbundschef

aligganden

15
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Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
9.8 Individuell I6nesattning vid nyanstallning inom Respektive chef, efter
ansvarsomradet samrad med
Forbundschefen
9.9 Samverkan och MBL évergripande niva Forbundschef
Verksamhetschef
Samverkan lokal niva Rektor
Bitrddande rektor
9.10 Foretrada arbetsgivaren i fackliga forhandlingar inom Forbundschef
forbundet
Vidaredelegat HR-ansvarig
9.11 Beslut att med bindande verkan fér férbundet genom Forbundschef
kollektivavtal eller pa annat satt reglera fragorna rérande
forhallandet mellan forbundet som arbetsgivare och dess
arbetstagare med ratt att lamna uppdrag som avses i den
kommunala delegationslagen och besluta om stridsatgard
9.12 Mer dn 50 % ledighet utan I6n for enskilda angeldgenheter
under:
a. mer &n 6 manader a. Forbundschef
b. 6 ménader eller mindre b. Respektive chefi
samrad med HR-ansvarig
9.13 Ledighet pa halvtid eller mindre utan 16n for enskilda Respektive chef i samrad

angeldgenheter

med HR-ansvarig

16
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Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
9.14 Ledighet med bibehallen I6n enligt lag vid enskilda Respektive chef
angelagenheter (nara anhorigs svarare sjukdom eller
bortgang)
9.15 Skriftlig varning enligt lag AB 3:11 Respektive chef efter
samrad med FC, VC och
HR-ansvarig.
9.16 Beslut om avstangning enligt lag AB 3:10 Forbundschef | samrad med HR-ansvarig
9.17 Beslut om forbud mot bisysslor enligt lag AB 3:8 Forbundschef | samrad med HR
9.18 Anstéllning av forbundschef Direktionen
9.19 Beslut i disciplindrenden och bisysslor som rér férbundschef Direktionen
9.20 Ledighetsdrenden som ror forbundschef enligt punkterna Forbundsordférande
9:12-14
9.21 Uppvaktning och representation
e vid 25 &rs tjanstgoring Forbundsordférande
e Bemirkelsedag/50 &r, pension, dédsfall Respektive chef
9.22 Medge representation med servering av alkohol Forbundsordférande

17
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Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
9.23 Beslut om fortroendevaldas deltagande i kurser och Férbundsordférande
konferenser
9.24 Ledning, planering och uppfoéljning av arbetsmiljéarbetet Forbundschef
Rehabiliteringsansvar
(Arbetsmiljlag) Vidaredelegat VC
10 Ekonomi och avtal
Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
10.1 Beslut om bidragsbelopp till fristdende huvudman SL 16:52-55, 17:35-36 | Forbundschef Beslut far dverklagas hos allméan férvaltningsdomstol
GYF 13:3-7
10.2 Teckna personuppgiftsbitrddesavtal om behandling av GDPR Forbundschef
personuppgifter for férbundets rakning Vidaredelegat VCGY
10.3 Beslut att anmaéla personuppgiftsincident till GDPR Forbundschef
Integritetsskyddsmyndigheten Vidaredelegat VCGY
10.4 Budget- och resultatansvar inom ansvarsomrade Respektive chef

Budgetansvar for arbetslag/amneslag eller motsvarande

Respektive budgetansvarig

18
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Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
10.5 Omfordelning av medel mellan ansvar och verksamhet Forbundschef efter
fastlagda i budget pa verksamhetsniva samrad med kanslichef
10.6 Internkontroll per verksamhet och ekonomisk uppféljning Respektive chef
10.7 Upphandling av varor och tjanster via UpphandlingsCenter i Chef Upphandlingscenter
Falun/Borléangeregionen Ersittare:
Upphandlingschef
1) Upphandling avseende varor och tjanster for VBU:s PP &
rékning gjord av UpphandlingsCenter
Upphandling av varor och tjanster upp till tre
basbelopp raknas som verkstallighet
2) Yttrande 6ver 6verprovning av tilldelningsbeslut
3) a) Avslag pa begaran att fa ta del av allménna
handlingar eller beslut att Iamna ut handling med i
forbehall som inskranker s6kandens ratt att yppa
dess innehall
b) Utse ombud att fora namndens talan infér
domstol efter 6verklagande av beslut enligt a)
c)Yttrande till domstol efter 6verklagande av beslut
enligt a)
4) Awvisning av for sent inkommet 6verklagande
forutsatt att omprovning av beslutet ska ske
5) Avbrytande av upphandling fér VBU:s rékning vid
upphandling gjord av UpphandlingsCenter
10.8 Undertecknande av avtal inom verksamhetsomradet Verksamhetschef i samrad
med férbundschef
10.9 Rekvisition av bidrag till projekt Respektive projektledare

19
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Arende Avser/Lagrum Delegat Kommentar
10.10 | Beslut gdllande inackordering till elever SL 15:32 Skoladministrator Beslut far 6verklagas hos allméan forvaltningsdomstol
SL 18:30
10.11 | Beslut om elevresor Skoladministrator
10.12 | Beslut om dndrat anvandningssatt av lokaler som medfor Respektive husansvarig
kostnader i samrad med kanslichef
10.13 | Beslut om hyra av dgarkommunernas lokaler Forbundschef
Beslut om hyra av externa lokaler Direktion

20




